Na temelju Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i vije¢a od 27. travnja
2016. o zastiti pojedinaca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju
takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive 95/46/EZ (Sluzbeni list
Europske unije L 119, u daljnjem tekstu: Opca uredba o zastiti podataka), Zakona o
provedbi Opée uredbe o zastiti podataka (Narodne novine broj 42/18, u daljnjem
tekstu: Zakon o provedbi Opce uredbe o zaétiti podataka),te Statuta Srednje Skole
Dental centar Marusi¢ Skolski odbor dana 1.10.2018. godine donosi

PRAVILNIK
O OBRADI | ZASTITI PODATAKA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Srednja $kola Dental centar Marusié (u daljnjem tekstu: Skola) obveznik je
primjene odredbi Opée uredbe o za$titi podataka u postupcima obrade
osobnih podataka te zastite pojedinca u pogledu obrade osobnih podataka i
pravila povezanih sa slobodnim kretanjem osobnih podataka.

(2) Ovim pravilnikom utvrduju se nacini i mjere provedbe Opée uredbe o zastiti
podataka, a sve u skladu sa Zakonom o provedbi Opée uredbe o zastiti
osobnih podataka.

(3) Ovim Pravilnikom utvrduje se koji se podaci smatraju osobnim podatkom, te
mjere za obradu, ¢uvanje i priopéavanje osobnih podataka.

(4) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

Skola je voditelj obrade osobnih podataka koje samostalno ili zajedno s drugima
odreduje svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim
zakonodavstvom ili pravom Europske unije.

Clanak 3.

U skladu s Opcom uredbom o zastiti podataka pojedini izrazi imaju sljedece
znacenje:

- Osobni podaci su svi podaci koji se odnose na pojedincal/ispitanika Ciji je identitet
utvrden ili se moze utvrditi izravno ili neizravno (identificiranu fizi€ku osobu ili fizicku
osobu koja se moze identificirati),osobito uz pomo¢ identifikatora kao sto su ime i
prezime, identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mreZni identifikatori ili uz pomo¢ jednog
ili viSe ¢imbenika svojstvenin za fizicki, fizioloski, genetski, mentalni, ekonomski,
kulturni ili socijalni identitet tog pojedinca.

- Obrada osobnih podataka je svaka radnja ili skup radnji izvrSenih na osobnim
podacima ili skupovima osobnih podataka bilo autonomiziranim ili neautomatiziranim
sredstvima kao $to su prikupljanje, snimanje, organiziranje, spremanje, prilagodba ili
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izmjena, povlaenje, obavljanje uvida, koristenje, otkrivanje prijenosom, objavljivanje
ili na drugi nadin omogucavanjem dostupnima, svrstavanje ili kombiniranje,
blokiranje, brisanje ili uniStavanje. Obrada osobnih podataka moze se obavljati ru¢no,
primjenom tehnic¢kih pomagala ili u raéunalnoj bazi osobnih podataka.

- Sustav pohrane je svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema
posebnim kriteriima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili rasprSeni na
funkcionalnoj ili zemljopisnoj osnovi.

- Voditelj obrade je fizi¢ka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka.
Kada su svrhe i sredstva takve obrade propisani pravom Europske unije ili pravom
drzave ¢lanice Europske unije, voditelj obrade ili kriteriji za njegovo imenovanje mogu
se predvidjeti pravom Europske unije ili pravom drZave ¢lanice Europske unije.

- Primatelj osobnih podataka je fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili
drugo tijelo kojima se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on treca strana.

- Treéa strana je fizicka ili pravna osoba, tijelo javne viasti, agencija ili drugo tijelo
koje nije ispitanik, voditelj obrade, izvrsitelj obrade ni osobe koje su ovlastene za
obradu osobnih podataka pod izravnom nadlezno$c¢u voditelja obrade ili izvrSitelja

obrade.

- Povreda osobnih podataka je svako kr§enje sigurnosti koje dovodi do slucajnog ili
nezakonitog unistenja, gubitka, izmjene, neovlastenog otkrivanja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi nacin obradivani.

- Pseudonimizacija je obrada osobnih podataka na nacin da se osobni podaci vise ne
mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom
da se takve dodatne informacije drze odvojeno te da podlijezu tehniCkim i
organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati
pojedincu &iji je identitet utvrden ili se moZe utvrditi.

- Privola ispitanika je svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno
izrazavanje zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje
pristanak za obradu njegovih osobnih podataka u toéno odredene svrhe.

Clanak 4.

Osobni podaci iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika moraju biti:

- zakonito, posteno i transparentno obradivani s obzirom na ispitanika;

- prikuplieni u posebne, izric¢ite i zakonite svrhe te se dalje ne smiju obradivati
na nacin koji nije u skladu s tim svrhama ;

- primjereni, relevantni i ograni¢eni na ono $to je nuzno u odnosu na svrhe u
koje se obraduju;

- toéni i prema potrebi azurni,

- CGuvani u obliku koji omogucuje identifikaciju ispitanika samo onoliko dugo
koliko je potrebno u svrhe radi kojih se osobni podaci obraduju;



- obradivani na nacgin kojim se osigurava odgovarajuéa sigurnost osobnih
podataka, ukljuuju¢i zastitu od neovlastene ili nezakonite obrade te od
slucajnog gubitka, unistenja ili odtecenja primjenom odgovarajucih tehnickih ili
organizacijskih mjera.

Clanak 5.

(1) Videonadzor u smislu odredbi Zakona o provedbi Opée uredbe o zadtiti
podataka odnosi se na prikupljanje i daljnju obradu osobnih podataka koja
obuhvaca stvaranje snimke koja &ini ili je namijenjena da &ini dio sustava
pohrane.

(2) Skola koristi sustav videonadzora zbog sigurnosti u€enika, radnika, posjetitelja
I imovine Skole, a posebno radi zastite one imovine za koju je zakonom
odredeno da se trajno ¢uva.

(3) Videonadzor se koristi i za sprje¢avanje radnji usmjerenih prema Skolskoj
imovini (krada, osteéenja, unistenja, itd...)

(4) Skola ¢e obradivat osobne podatke videonadzorom pod uvjetima kako je to
propisano Zakonom o provedbi Opc¢e uredbe o zastiti podataka i Zakonom o
zastiti na radu.

Il. SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 6.

(1) Sukladno odredbama Op¢e uredbe o zastiti osobnih podataka Skola je duzna
imenovati sluzbenika za zastitu osobnih podataka.

(2) Kontakt podaci sluzbenika za zastitu osobnih podataka objavijuju se na
mreznim stranicama skole, te se o imenovanom sluzbeniku za zastitu osobnih
podataka obavjestava ovlasteno nadzorno tijelo.

Clanak 7.

(1) Sluzbenik za za$titu osobnih podataka obavija poslove informiranja i
savjetovanja odgovornih osoba Skole i zaposlenika koji neposredno obavljaju
obradu osobnih podataka o njihovim obvezama iz Opée uredbe o zadtiti
podataka; prati postivanje Opée uredbe o zastiti podataka; pruza savjete kada
je to zatraZzeno u pogledu procjene uéinka na zastitu podataka; suraduje s
nadzornim tijelom i djeluje kao kontaktna tocka za ovlasteno nadzorno tijelo o
pitanjima u pogledu obrade.

(2) Sluzbenik za zastitu osobnih podataka obvezan je tajnoséu ili povjerljivodéu u
vezi s obavljanjem svojih poslova i zadaca.

lll. OBRADA OSOBNIH PODATAKA

Clanak 8.

Skola je ovlastena obradivati osobne podatke ako je ispunjen najmanje jedan od
sliedecih pravnih temelja:



- ako je ispitanik dao privolu za obradu osobnih podataka u jednu ili vise
razli¢itin svrha koje moraju biti posebno naznacene;

- ako je obrada osobnih podataka nuzna za izvrSavanje ugovora u kojem je
ispitanik stranka ili kako bi se poduzele radnje na zahtjev ispitanika prije
sklapanja ugovora,

- ako je obrada osobnih podataka nuzna radi postivanja pravnih obveza Skole;

- ako je obrada osobnih podataka nuZna kako bi se zastitili kljucni interesi
ispitanika ili druge fizicke osobe;

- ako je obrada osobnih podataka nuZna za izvrSavanje zadace od javnog
interesa ili pri izvr§avanju sluzbene ovlasti Skole;

- ako je obrada osobnih podataka nuzna za potrebe legitimnih interesa Skole ili
treée strane, osim kada su od tih interesa jadi interesi ili temeljna prava i
slobode ispitanika koji zahtijevaju zastitu osobnih podataka, osobito ako je
ispitanik dijete.

Clanak 9.

(1) Privola kojom ispitanik Skoli daje pristanak za obradu osobnih podataka koji
se na njega odnose mora biti dobrovoljna, dana u pisanom obliku s lako
razumljivim, jasnim i jednostavnim jezikom, jasno naznac¢enom svrhom za koju
se daje i bez nepostenih uvjeta.

(2) Ispitanik ima pravo povuéi privolu, a to povlacenje privole mora biti jednako
jednostavno kao i njezino davanje.

Clanak 10.

(1) U postupku obrade osobnih podataka Skola na odgovaraju¢i nadin (pisano ili
usmeno) ispitaniku pruza sve informacije vezane za obradu njegovih osobnih
podataka.

(2) Ispitanik ima pravo dobiti od Skole potvrdu o tome obraduju li se njegovi
osobni podaci i ako se obraduju, ima pravo na pristup osobnim podacima ,
pravo na informacije o svrsi obrade podataka, pravnoj osnovi za obradu
podataka, legitimnim interesima Skole, kategorijama osobnih podataka o
kojima je rije¢, primateljima ili kategorijama primateljima kojima su osobni
podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni, razdoblju tijekom kojeg ¢e osobni podaci
biti pohranjeni, pravo na ispravak ili brisanje osobnih podataka kao i na
ograni¢avanje obrade, pravo na prigovor na obradu podataka i pravo na
podnosenje prituzbe nadzornom tijelu, pravo na informaciju o izvoru podataka
ako se oni ne prikupljaju od ispitanika i dr.

IV. PRAVA ISPITANIKA | ZASTITA PRAVA

Clanak 11.

(1) Ispitanik ima pravo pristupa osobnim podacima sadrzanim u sustavu pohrane

Skole koji se odnose na njega.
(2) Skola ¢ée bez odgadanja, na zahtjev ispitanika ispraviti netoéne podatke koji se
na njega odnose odnosno temeljem trazenja ispitanike iste dopuniti.
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(3) Skola ¢e bez odgadanja, temeljem zahtjeva ispitanika, provesti brisanje
osobnih podataka koji se na njega odnose, ako ispitanik povuée privolu na
kojoj se obrada temelji, pod uvjetom da osobni podaci vise nisu nuzni u
odnosu na svrhu za koje su prikupljeni.

(4) U slu¢aju da Skola utvrdi da su osobni podaci nepotpuni, netoCni ili neazurni,
duzna ih je sama dopuniti ili izmijeniti neovisno o zahtjevu ispitanika.

(5) Ispitanik koji smatra da mu je povrijedeno neko pravo zajaméeno Opéom
uredbom o zastiti podataka ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede
prava ovlastenom nadzornom tijelu.

Clanak 12.

Skola ¢e po potrebi, a posebice prilikom objave podataka koji bi se mogli pripisati
odredenom ispitaniku provoditi pseudonimizaciju kao jednu od tehnigkih mjera zastite
osobnih podataka.

V. SUSTAV POHRANE
Clanak 13.

Skola prikuplja i obraduje sliedece vrste osobnih podataka:
- podaci o zaposlenicima Skole
- podaci o uéenicima Skole
- podaci o roditeljima odnosno zakonskim skrbnicima uéenika Skole
- podaci o polaznicima obrazovanja odraslih
- podaci o €lanovima Skolskog odbora, Vije¢a roditelja, Vijeéa ucenika
- podaci o kandidatima koji sudjeluju u natjecajnom postupku za zasnivanje
radnog odnosa;
- podaci vanjskih suradnika u svrhu reguliranja ugovornih obveza i usluga
- podaci putem videonadzora.

Clanak 14.

(1) Za osobne podatke navedene u ¢&lanku 12. ovog Pravinik Skola vodi
evidenciju aktivnosti obrade.

(2) Evidencija aktivnosti obrade sadrZi najmanje sliedece podatke:

- ime i kontaktne podatke Skole, ravnatelja Skole i sluzbenika za zastitu
podataka

- svrhu obrade

- opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka;

- kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni

- predvidene rokove za brisanje razli¢itih kategorija podataka

- opci opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka.



VI. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 15.

U svrhu sprjetavanja neovlastenog pristupa osobnim podacima, podaci koji su
pohranjeni u pisanom obliku ¢uvaju se u registratorima, u ormarima kojima pristup
imaju samo osobe zaduzene za obradu predmetnih podataka, a podaci pohranjeni
na ra¢unalima $tite se dodjeljivanjem korisnickog imena i lozinke koja je poznata
iskljugivo zaposlenicima zaduzenim za obradu podataka, te se radi daljnje sigurnosti i
tajnosti podataka pohranjuju na prenosive memorije.

Clanak 16.

Skola je duzna prilikom obrade osobnih podataka poduzeti tehni¢ke, kadrovske i
organizacijske mjere zastite osobnih podataka koje su potrebne da bi se osobni
podaci zastitili od sluajnog gubitka ili uniStenja, od nedopustenog pristupa ili
nedopustene promjene, nedopustenog objavijivanja i svake druge zlouporabe
podataka.

Clanak 17.

Ovaij Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Srednje Skole Dental centar Marusic
dana 1.10.2018. godine.



